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PATVIRTINTA

Plungés Senamiescio mokyklos
direktoriaus 2024 m. rugpjicio 30 d.
jsakymu Nr. B-198

PLUNGES SENAMIESCIO MOKYKLOS
MOKINIO PAZYMEJIMO ISIGIJIMO, ISDAVIMO IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Mokinio pazyméjimo jsigijimo, iSdavimo ir naudojimo tvarkos aprasas (toliau —
aprasas) nustato mokinio pazymejimo (popierinio) blanko ir mokinio pazyméjimo (kortelés) blanko
(toliau kartu — mokinio pazyméjimo blankai) gamybos, apskaitos, iSdavimo ir mokinio pazymeéjimo
(korteles) ir mokinio pazymejimo (popierinio) (toliau kartu — mokinio pazyméjimas) apskaitos,
pildymo, i§davimo mokiniams ir naudojimo tvarka.

2. ApraSu siekiama uztikrinti, kad Plungés Senamies¢io mokykloje (toliau — Mokykla)
mokiniams, kurie mokosi pagal bendrojo ugdymo ir neformaliojo vaiky $vietimo programas, biity
18duodamas bendrus mokinio pazyméjimo blanky gamybos, jy apskaitos, pildymo, iSdavimo
reikalavimus atitinkantis mokinio pazymejimas. Taip pat siekiama, kad mokinio pazyméjimas biity
naudojamas laikantis bendry Tvarkos apraSe nustatyty reikalavimy.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Plungeés rajono savivaldybés mero 2024 m. liepos
3d. potvarkiu ,,Plungés rajono savivaldybés mokinio pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos
aprasas‘, Nr. PE-272

II. MOKINIO PAZYMEJIMO FORMA, BLANKU GAMYBA, ISDAVIMAS IR
APSKAITA

4.  Mokinio pazyméjimas gali buti:

4.1. popieriniai — popieriné kortelé, komplektuojama su standartiniu laminavimo vokeliu;

4.2. kortelés — daugiasluoksné plastikiné kortelé su integruotu nekontaktiniu lustu

5. Mokinio pazyméjimo blankai yra:

5.1. popieriniai — spaustuvéje ant popieriaus iSspausdinti saugieji blankai, turintys
technologines apsaugos priemones;

5.2. kortelés — ISO 7810 standarto plastikinés kortelés, atitinkan¢ios ISO/IEC 14443 Part
1 arba lygiavercius bei aukStesnius reikalavimus, turincios technologines apsaugos priemones, be
konkrecios informacijos, su duomeny laikmena (mikroprocesoriumi).

6.  Mokinio pazyméjimo (popierinius) blankus Mokykla jsigyja pateikusi paraiSka
Plungés rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir sporto skyriui.

7. Mokykla pateikia duomenis mokinio pazyméjimui (kortelei) ar specialiajam
pazyméjimui (kortelei) spausdinti per plunge.manomokykla.lt sistemg pagal poreikj. Mokinio
pazymejimo blankai yra spausdinami pagal patvirtintas formas ir su Valstybés dokumenty
technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos suderintus grafinius projektus.

8.  Mokykla pildo mokinio paZyméjimy apskaitos zurnalg (toliau — Zurnalas), kuriame
nurodo gauty mokinio pazyméjimo blanky skaiCiy, serijas, numerius, gavimo datas, dokumenty,
pagal kuriuos gauti mokinio pazyméjimo blankai, pavadinimus, jy datas ir numerius. Mokinio
pazyméjimo blankus gaves asmuo zurnale paraSo savo varda, pavardg ir pasiraso.

III SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR APSKAITA

9. Mokinio pazyméjimus (popierinius) pildo Mokykla.



10. Mokinio pazymejimus (korteles) personalizuoja Savivaldybés administracijos,
Svietimo ir sporto skyriaus atsakingas darbuotojas ir juos perduoda Mokyklai.

11. Visose perdavimo pakopose mokinio paZyméjimai jraSomi ] apskaitos zurnalg.
Apskaitos Zurnale nurodomas mokinio, gavusio mokinio pazymejimg, vardas, pavard¢ ir (ar)
gimimo data, i§duoto mokinio paZymeéjimo serija ir numeris, registracijos numeris ir data.

12.  Mokinio paZzyméjimy apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. V-118 ,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*. Sugadinti mokinio
pazymejimo blankai ir neiSduoti mokinio paZyméjimai jraSomi  atrinkty dokumenty naikinimo akta
teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus akta sugadinti blankai ir mokinio pazyméjimai sunaikinti
taip, kad juose esama informacija nebity atpazjstama.

13.  Zurnalai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

14. Keiciantis mokyklos darbuotojui, atsakingam uz mokinio pazyméjimy apskaita,
nepanaudoti mokinio pazymejimo blankai, neiSduoti mokinio pazymeéjimai, jy Zurnalai perduodami
kitam darbuotojui pagal vadovo patvirtintg akta.

15. Uzpildytus ar personalizuotus, taciau neiSduotus mokinio pazyméjimus saugo
mokykla iki tol, kol jie néra jraSomi j atrinkty dokumenty naikinimo akta.

16. Mokinio pazyméjimai pildomi ar personalizuojami lietuviy kalba.

17.  Mokinio pazyméjimo pirmojoje puse€je jrasai daromi didZiosiomis raidémis.

18. Pildant ar personalizuojant mokinio pazymejima pildomi Sie duomenys:

18.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

18.2. mokinio vardas, pavardé, gimimo data;

18.3. mokyklos pavadinimas ir identifikavimo kodas;

18.4. mokinio pazyméjimo galiojimo terminas, kuris nurodomas vadovaujantis Tvarkos
apraso 28 punktu.

19.  Mokinio pazyméjimo nuorodoje ,,Kiti jraSai* nurodomi Sie duomenys:

19.1. ugdymo ir (ar) mokymo programa, pagal kurig mokinys mokosi;

19.2. mokymosi forma ir mokymo proceso organizavimo biidas, jei toks jrasas reikalingas
mokinio teiséms uztikrinti;

19.3. vaziavimo visuomeniniu transportu marsrutas, kuriame nurodoma, nuo kurios iki
kurios stotelés ir (ar) stoties galima vaziuoti, jei toks jrasas reikalingas mokinio teis€éms uztikrinti;

19.4. Zyma apie gyvenima mokyklos bendrabutyje ar vaiky globos jstaigoje, jei mokinys
ten gyvena,

19.5. kita informacija, jei toks jrasas reikalingas vaiko saugumui ir (ar) teiséms uztikrinti
(Svietimo prieinamumui laiduoti, kai vaikas turi biiti palydimas ar kt.).

20. Mokiniy, kuriems nuorodoje ,Kiti jraSai“ daromi jrasai pagal Tvarkos apraSo
19.2-19.5 papunkcius, sgrasas tvirtinamas mokyklos direktoriaus jsakymu.

21. Mokinio pazymeéjimo (popierinio) nurodytoje vietoje jraSoma mokinio paZymeéjimo
18davimo data, registracijos numeris, mokyklos vadovo vardas, pavard¢ ir paraSas.

22. Mokinio pazymejimas (popierinis) tvirtinamas aiskiai jskaitomu pazyméjima
18duodancios mokyklos antspaudu.

23. Uzpildytas mokinio paZyméjimas (popierinis) laminuojamas standartiniu vokeliu,
kuris jeina j komplekta.

24. I8duodant mokinio pazyméjimg (kortelg), mokinio pazyméjimui (kortelei)
suteikiamas registracijos numeris, kuris jraSomas ] Zurnalg ir Mokiniy registra.

25. Mokinio pazyméjimuose taisymai negalimi.

26. Del mokinio paZzyméjimo iSdavimo } mokykla kreipiasi mokinys arba vienas 1§ jo
tévy (globéjy, ripintojy), pateikgs asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta bei dokumenta,
patvirtinant] giminystés ry$j} su mokiniu, arba dokumentus apie globos ar riipybos nustatymg ir
asmens paskyrimg glob¢ju ar rapintoju.

27. Mokinio pazyméjimg pasiima mokinys, kuriam iSduodamas mokinio paZymeéjimas,
arba vienas 1§ mokinio tévy (globéjas, riipintojas). Pasiimant paZyméjima - pasira$o Zurnale.



28. Mokinio pazyme¢jimas iSduodamas mokykloje nuo vieny iki ketveriy mety
laikotarpiui: 1-oje, 5-oje klasése — ketveriems mokslo metams, 2-oje ar 6-oje klasése — trejiems
mokslo metams; 3-ioje, 7-oje, 9-oje — dvejiems mokslo metams; 4-oje, 8-oje, 10-oje klasése —
vieniems mokslo metams.

29. Mokinio pazyméjimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjucio 31
d.).

30. Duomenys apie iSduotus mokinio pazyméjimus, nustatyti Mokiniy registro nuostaty,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2021 m. spalio 25 d. jsakymu Nr. V-
1959 ,,Dél Mokiniy registro reorganizavimo ir Mokiniy registro nuostaty patvirtinimo*, 16.1.23
papunktyje, turi biiti jraSomi ;} Mokiniy registra.

31.  Mokinio pazyméjimas nemokamai kei¢iamas nauju (rasant praSyma), jei:

31.1. mokinys pakei¢ia mokykla;

31.2. mokinys pakeicia varda, pavarde;

31.3. yra netiksliy jrasy;

31.4. tapo netinkamas naudoti;

31.5. pasibaiges jo galiojimo terminas (praSymo nereikia).

32. Mokinio pazyméjimas (popierinis) iSduodamas per 7 kalendorines dienas po
kreipimosi. Mokinio paZzyméjimas (kortele) iSduodamas ne veéliau kaip per 3 ménesius po
kreipimosi. Mokinio pazyméjima (kortele) keiciant nauju — iSduodamas per 21 kalendoring dieng po
kreipimosi.

33. Mokiniui mokykloje gali biti iSduodamas mokinio paZymejimas (popierinis),
mokinio paZzymeéjimas (kortel¢). Tvarkos apraSo 31 punkte numatytais atvejais vietoj mokinio
pazyméjimo (korteles) gali biiti iSduodamas mokinio pazymejimas (popierinis), kol bus iSduotas
mokinio pazymeéjimas (kortele).

34. Mokiniai, baige arba nutrauk¢ mokymasi iki mokinio paZyméjime nurodyto jo
galiojimo termino pabaigos, privalo grazinti mokinio pazyméjimg mokyklai. Pasibaigus mokinio
pazymejimo galiojimo terminui, mokiniai neprivalo jo grazinti mokyklai.

IV SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO TVARKA MOKYKLOJE

35. Mokinio paZyméjimas (kortel¢) mokiniams iSduodamas nemokamai, iSskyrus
atvejus, kai mokinys, pametes ar kitaip praradgs mokinio paZyméjima (kortel¢) nepraéjus jo
galiojimo terminui (nustatytam Tvarkos apraso 28 punkte).

36. Uz pakartotinio mokinio pazymejimo (kortelés) iSdavima turi sumokéti su jo gamyba
ir i8davimu susijusias iSlaidas vadovaujantis Savivaldybés tarybos nustatytu jkainiu. ISlaidas dengia
mokinio tévai (globéjai, rupintojai).

37. Mokiniy tévai (globg¢jai, riipintojai) pakartotinai norédami gauti mokinio pazyméjima
(kortele) pateikia praSyma mokyklai i§duoti mokinio pazymeéjima (kortelg) (priedas Nr.1). Kartu su
praSymu pateikia ir mokéjimo uz mokinio pazyméjimg (kortelg) Saknelés originalg. Mokéjimas
atlickamas | Plungés rajono savivaldybés administracijos saskaita LT794010043000050074 AB
Luminor.

38. Mokykla pakartotinai iS8duodamy mokinio pazyméjimy (korteliy) praSymus su
apmok¢jimg jrodanciais dokumentais pateikia Plungés rajono savivaldybés administracijos
Svietimo ir sporto skyriaus atsakingam darbuotojui.

39. Mokinio pazyméjimg perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudZiama.

40. Mokinio pazyméjimy jsigijima ir iSdavima Mokykloje organizuoja klasiy vadovai,
»Mano mokykla®“ paZzyméjimo modulio administratorius, rastinés vedéja, socialiné pedagogeé.

41. Klasiy vadovas:

41.1. surenka reikiamg mokinio paZzyméjimui pagaminti informacijg ir j3 perduoda ,,Mano
mokykla®“  pazymeéjimo modulio administratoriui. (Nuotraukos bylos pavadinime turi biti
nurodytas vaiko vardas, pavarde, klasé (pvz. 2a), nuotraukos formatas 2800 x 1863 pikseliai);




41.2. organizuoja mokinio pazyméjimy (korteliy) isdavima. Zurnala su parasais pateikia
(grazina) socialinei pedagogei;

41.3. apie pamesta mokinio pazZyméjimg informuoja ,,Mano mokykla®“ pazyméjimo
modulio administratoriy;

41.4. jei vaikas pameté mokinio pazymeéjimg, paima i§ mokinio arba vieno i§ tévy
(globéjy/rupintojy) praSyma dél naujo paZymeéjimo iSdavimo, apmokéjimo kvitg ir tuos dokumentus
pateikia raStinés vedé¢jai;

42. ,Mano mokykla* pazymeéjimo modulio administratorius :

42.1. suformuoja ir uzsako i$ tiek¢jo naujai iSduodamus ir pagal pateiktus praSymus
mokinio pazyme¢jimus (korteles).

42.2. Pametus mokinio pazyme¢jimg (kortele) blokuoja jo galiojimg.

43. Rastinés vedéja:

43.1. iSduoda mokinio pazyméjimus ( popierinius);

43.2. mokinio pazymejimy (popieriniy) apskaitos (iSdavimo) Zurnalus saugo Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka;

43.3. surenka pazyméjimus i§ iSeinanciy 1§ mokyklos mokiniy, jei jie dar turi tinkama
galiojima, bei sugadintus paZyméjimus ir juos sunaikina, paruoSia ir saugo atrinkty (netinkamy
naudoti) paZymejimy sunaikinimo aktg ir jj saugo Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
]statymo nustatyta tvarka;

43.4. Priima 1§ klasés vadovo tévy praSymus naujos kortelés iSdavimui. Ir juos, kartu su
apmoke¢jima jrodanciais dokumentais, perduoda Plungés rajono savivaldybés administracijos
Svietimo ir sporto skyriaus atsakingam darbuotojui.

43.5. I8duodant mokinio pazyméjima (kortele), mokinio pazyméjimui (kortelei) suteikia
registracijos numerj, kurj jraSo } Zurnalg ir Mokiniy registra.

44. Socialinis pedagogas:

44.1. Paruosia mokinio pazyméjimy (korteliy) apskaitos (iSdavimo) Zurnalus;

44.2. Zurnalg su pazyméjimais (kortelémis) perduoda klasiy vadovams;

44.3. Zurnalus su parasais perduoda rastinés vedéjai.

45. Mokinio pazymé¢jimo blankus gaves asmuo zurnale paraSo savo varda, pavarde ir
pasiraso.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. Sis Tvarkos aprasas papildomas ir pripazjstamas negaliojan¢iu Savivaldybés mero
potvarkiu.

47. Asmenys, pazeide Sio Tvarkos apraSo nuostatas, atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

48. Sio Tvarkos apraso jgyvendinimo kontrole vykdo Savivaldybés meras.



Priedas Nr. 1

(vieno i§ mokinio tévy (globéjy ) vardas pavardé, Tel. Nr.

Plungés Senamiesc¢io mokyklos

Direktoriui
PRASYMAS
DEL ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO
20 - -
Plungé
Prasau iSduoti klasés mokiniui ,
(mokinio vardas pavardé)
gim. , mokinio pazyméjima (kortele), nes

Mokinys vaziuoja visuomeniniu transportu marsrutu :

Pridedu apmokéjimg jrodancius dokumentus.

(parasas) vieno i§ mokinio tévy (globéjy) V. Pavardé





